Ce document a pour vocation de décrire les mandats et budgets éventuels des différentes
entités organisationnelles.

Ce document doit étre accessible a 'ensemble des membres du coworking. Il est mis a jour
régulierement sur décision du collége solidaire.

1. Mandats et budgets

1.1. Commissions
Liste des mandats et budgets attribués a ce jour :

e La Commission « Aménagement et Déco » :
o Membres : Alexandre A., Olivier L., Samuel C. , Myriam S., Johanna T.
o Mandat : Mener tous types actions liées a 'amélioration et
'aménagement des locaux du coworking pour offrir aux coworkeu.r.se.s
des conditions de travails optimales.

o Objectifs :
m Etablir une feuille de route des travaux en cours et a venir avec un
calendrier.

m l|dentifier les besoins en mobilier et procéder aux achats
m Instaurer un inventaire annuel des biens mobiliers du cowork.
m  Suivre le projet de réaménagement des chambres a I'étage (teneur
des travaux a rediscuter prochainement en réudéon).
o Budget:0€

e La Commission « Animations » :
o Membres : Myriam S. , Jalil A. , Simon L. , Vincent C, Thomas M.
o Mandat : Mener tous types actions liées a 'organisation événements
conviviaux, culturels et pédagogiques.
o Obijectif: 1 soirée tout les 3 mois (par saison) + 1 événement






o Budget: 1800 €

e |La Commission « Pros et sociaux » :
o Membres : Elise B. , Mikael L. , Maria G.
o Mandat : Mener tous types actions liées a I'organisation de formations et
de événements internes ou externes liés a I'activité professionnelle.
o Objectif :
m  Ateliers:

e capitalisation sur les ateliers qui ont bien marchés (café
littéraire, digital, prise de parole en publique, négociation B to B)

e Refaire un questionnaire semi-directif pour les besoins ateliers
2024/2025 pour impliquer les nouveaux et identifier les
personnes qui souhaitent intervenir

e horaire 18h-20h ok

e Augmenter le prix 5€ pour les personnes extérieures et
communiquer davantage vers 'extérieur

e Afficher le calendrier des ateliers sur 'année rappel nombre de
places et engagement

e proposition budget 800 € (pour 4 intervenant.es )

m Catalogue et interventions extérieures :

e Actualiser avec les derniers arrivés qui souhaitent
éventuellement étre sollicités pour intervenir a I'extérieur
Identifier d’autres cibles a qui diffuser le catalogue
Organisation d’'une rencontre Albisia x le Coworking le
19/09(Positionnement entreprise, stade développement,
besoins)

m  Formalisation de la démarche de Tiers Lieu :

m Adhésion a deux réseaux de Tiers Lieu (local ??€ et national

50€)

Terminer I'évaluation d'impact

Formaliser la démarche en communicant sur nos impacts (en
interne et a I'extérieur)

m Partager aux usagers de I’Accordéon pour s’en servir comme
boussole pour identifier nos points forts et les actions que nous
souhaitons prioriser

m Formalisation de la démarche ticket magique étudiant.e (a suivre en
fonction du vote)
o Budget : 1170€ (comme I'année derniére, mais en mieux) + valeur du
ticket magique étudiant.e

e |La Commission « Services » :
o Membres : Elise H., Alexandre A. , Gaétan S. , Samuel C.
o Mandat : Mener tous types actions liées a la vente de produits et
services a destination des membres et usager-e-s du coworking.
o Budget : 600€
m  Ajout d'un panier et d’'un fanion sur le vélo : 100€


https://www.tierslieuxoccitanie.com/
https://www.tierslieuxoccitanie.com/
https://www.tierslieuxoccitanie.com/
https://www.tierslieuxoccitanie.com/
https://www.tierslieuxoccitanie.com/
https://tiers-lieux.fr/?Adherer
https://tiers-lieux.fr/?Adherer
https://tiers-lieux.fr/?Adherer
https://tiers-lieux.fr/?Adherer
https://tiers-lieux.fr/?Adherer




m Livraison d’une brioche chocolat (type Babka) pour tout le monde en
salle de pause le mercredi soir (budget 10€/sem a ajouter sur le

budget intendance) — 360€ (pour 36 semaines hors vacances
scolaires)

m Casque: 7€

m Impression : 40€ (pour annonce des services)

m  Organiser un atelier réparation-vélo (100€ + auto-financer sur
réservation)

1.2. Groupes de travail temporaires (GT)

Liste des mandats et budgets attribués a ce jour :

® Groupe de travail « Accessibilité » :
m  Membres : Vincent R. , Elise H.
m Mandat : Etablir un état des lieux et des préconisations pour rendre

autant que possible le coworking accessible aux personnes en
situation de handicap.

m Budget : Pas de budget attribué a ce groupe de travail, mais une
ligne a prévoir pour la commission aménagement.

® Groupe de travail « Parité » :

m  Membres : Elise H. , Elise B. , Laurence M. , Myriam S. , Lou-Eve P.
Alexandre S., Jalil A., Olivier L.

m  Mandat : Rendre opérationnel le souhait de parité au sein du
cowork en proposant une feuille de route d’actions concrétes sur la
parite.

m  Budget : 1000€ (formation & acculturation)

® Groupe de travail « Clarification » :

o Membres : Alexandre S., Olivier L., Hugues A., Alexandre A.

o Mandat: S’occuper de la mise a plat d’éléments constitutifs du cowork
et s’assurer de la récupération de la gestion d’outils

Faire un bail clair

Gestion du réseau et outils informatiques

Répartition des travaux

Gestion commercial dans les locaux

Répartir les taches dans les groupes de travail et commissions
o Budget: ?

1.3. Métiers

Liste mandats et budgets afttribués a ce jour :






Accueillant-e's :

o Mandaté-e-s: Oliver L., Gaétan S., Antoine W. , Alexandre A., Johanna T.
o Mandat : Accueillir et inscrire les nouvelles et nouveaux
o Budget: ?

Jardinier-e's :

o Mandaté-e-s: Isabelle, Hugues

o Mandat : S’occuper des plantes

o Budget : 200€ (achat de plantes 50, projet compost, 50, autres 100)

Secrétaires :

o Mandaté-e's: Alexandre S., Matthieu P. , Elise H. , Simon L., Laurence
M.

o Mandat : Assurer la bonne circulation des informations en interne et le
bon fonctionnement des réunions.

o Budget: ?

Les documentalistes :

o Mandaté-e's: Damien C., Simon L., Vincent C. , Mikael L.

o Mandat : Gérer et animer la médiathéque

o Budget : 160€ (abonnements 2 revues : Courrier international + Revue
dessinée )

Les intendant-e's :
m Mandaté-e's: Olivier L., Gaétan S. et Samuel C., Myriam S.
m  Mandat : Gérer les fournitures et les achats
m Budget: 3140 €

Les chargé-e's de com’ :
o Mandaté-e-s: Karéne A., Alexandre A., Elise B., Thierry P., Mikael L
o Mandat : Promouvoir I'activité du coworking sur les médias et les
réseaux sociaux.
o Budget : 850€
m  Concept campagne
m  Community management
m affiche Tépé

Les comptables :

o Mandaté-e-s: Grégoire L., Hugo L., Alexandre S., Jason M., Elise B.

o Mandat : Gérer et informer régulierement le collége solidaire de I'état des
comptes.

o Budget: ?

Informaticiens :
o Mandaté-e-s: Jalil A. et Sébastien V., Hugo L., Alexandre A.







o Mandat : Gérer le serveur NAS, le matériel informatique et les services
en lignes.

o Mandat pour dépenses dans la limite de : 1800 € par an
m sauvegarde du NAS sur le cloud (~20€/mois)

Reprographes (Alexandre A. et Hugues) :

o Mandaté-e-s: Jalil A. et Sébastien V., Hugo L., Alexandre A.

o Mandat : Maintenir les équipements lié a I'impression du coworking
o Budget: ?

Gestionnaire propreté :

o Mandaté-e-s: Damien C., Vincent C.

o Mandat : Gérer le maintien de la propreté du coworking
o Budget : Budget a venir apres discussion avec Laure







